PROTOKOL DOGAĐANJA

	Vrijeme
	Aktivnost
	Zaduženje

	8:00 – 8:30
	- postavljanje štandova (stolova) na prostoru trga 
- lijepljenje natpisa na štandove (A4 papir s natpisima „Osnovna škola - razred“, „Srednja škola“, „Torbe i pribor za donaciju“; natpisi će se zalijepiti ili pričvrstiti na vrh štanda)
- postavljanje plakata akcije na štandove (na svaki štand postaviti po dva/tri plakata donji dio štanda)
- postavljanje razglasa 
	Grad
Grad/volonteri


volonteri

Grad 

	8:30 – 8:55
	- dolazak predstavnika institucija i udruga uključenih u akciju
- dovoz, istovar i postavljanje knjiga na štandove (knjige koje donose predstavnici institucija i udruga: škole, HU Ivančice i dr.)
	Dionici u projektu (škole, knjižnica, udruge)
Grad/Dionici

	8:55
	- glazba se pušta na razglas – Radio Zelina
- knjige su porazmještene po štandovima; predstavnici dionika nalaze se uz štandove
	Grad
Grad/Dionici


	9:00
	SLUŽBENI POČETAK DOGAĐANJA
[bookmark: _GoBack]- dolazak roditelja i drugih zainteresiranih građana na akciju
- dolazak predstavnika medija (Radio Zelina, Prigorski glasnik); fotografiranje događanja
	

	9:30
	POZDRAVNI GOVOR
- Hrvoje Košćec, gradonačelnik Svetog Ivana Zeline pozdravlja okupljene, objašnjava ciljeve ove akcije i najavljuje donaciju te zahvaljuje svim dionicima u projektu
- nakon pozdravnog govora slijedi zajednička fotografija dionika u projektu, okupljenih roditelja i djece prilikom razmjene knjiga
- slijedi vrijeme predviđeno za novinarske upite prema gradonačelniku ili drugim sudionicima akcije
	
Gradonačelnik Svetog Ivana Zeline

	9:40 – 13:00
	RAZMJENA KNJIGA
- odvija se razmjena knjiga
- tijekom vremena razmjene knjiga Grad će za volontere i dionike osigurati piće i sl. osvježenje
- predstavnici dionika na raspolaganju su roditeljima i građanima za eventualna dodatna pojašnjenja i koordiniraju cijelu akciju
	


Grad/Volonteri

Dionici

	13:00 – 15:00
	SLUŽBENI ZAVRŠETAK DOGAĐANJA
- svi dionici zaduženi su za raspremanje štandova, odnosno prikupljanje knjiga koje se nisu razmijenile i njihovu raspodjelu prema Osnovnim školama u Svetom Ivanu Zelini, Donjoj Zelini i HU Ivančice koji će nakon akcije u svojim prostorima ponuditi mogućnost daljnje razmjene
- čišćenje i raspremanje prostora
	
Dionici




Grad



